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REGLAS Y HERRAMIENTAS

RECOMENDADAS PARA EL SEMINARIO

1.

Mantenga el micréfono apagado mientras no esté hablando.

2. Si fiene problemas de senal o conexion, recomendamos apagar el video para

3.

gue no se corte la comunicacion.

Si desea realizar una pregunta, puede readlizar la misma en el chat de la
aplicacion de “Teams”. Las preguntas se tomardn en el orden en que vayan

apareciendo en el chat y contestadas en los espacios reservados para
preguntas.



OBJETIVOS

FECHAS DE RADICACION DE PROPUESTAS Y DISTRIBUCION DE FONDOS DE LAS
ASIGNACIONES EQUITATIVAS 2022 Y 2023

CAMBIOS RELEVANTES EN LOS DOCUMENTOS DE RADICACION DE PROPUESTAS
AE-2022 Y 2023

OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA EJECUCION DEL PROGRAMA




FECHAS DE RADICACION DE
PROPUESTAS Y DISTRIBUCION
DE FONDOS DE LAS

ASIGNACIONES
EQUITATIVAS 2022 Y 2023




FECHAS DE RADICA,CIC')N DE PROPUESTA Y
DISTRIBUCION DE FONDOS
ASIGNACION EQUITATIVA 2022

Fecha de
Radicacion

Hora

A través de

>> www.cdbg-

propuestas@vivienda.pr.gov

21 de marzo de 2024

- - Distribucion para Vieques
Categoria Limite de Fondos
Culebra
Administracién (hasta un 17% de la $71,304.67 $ 82,000.37
subvencidn)
Servicio Publico (hasta un 15% de la $62,915.88 $72,353.26
subvencidn)

Otras actividades elegibles $ 285,218.66 $328,001.46
$419,439.21 $ 482,355.09

Un total de 49 municipios tendrdn la opcidn de presentar un sélo proyecto por la cantidad de $348,134.54. Los municipios de Vieques y Culebra
tendrdn la opcién de someter un solo proyecto por la cantidad de $400,354.72, ambas instancias tendrdn el efecto de eliminar la categoria de
Servicio Publico.
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FECHAS DE RADICA,CIC')N DE PROPUESTA Y
DISTRIBUCION DE FONDOS
ASIGNACION EQUITATIVA 2023

Fecha de
Radicacion

Hora

A través de

>> www.cdbg-

propuestas@vivienda.pr.gov

31 de mayo de 2024

. o Distribucion para Vieques
Categoria Limite de Fondos
Culebra
Administracién (hasta un 17% de la $70,630.99 $81,225.64
subvencidn)

Servicio Publico (hasta un 15% de la $62,321.46 $ 71,669.68

subvencidn)

Otras actividades elegibles $282,523.98 $324,902.57
$ 415,476.43 $ 477,797.89

Un total de 49 municipios tendrdn la opcidn de presentar un sélo proyecto por la cantidad de $344,845.44. Los municipios de Vieques y Culebra

tendrdn la opcidn de someter un solo proyecto por la cantidad de $396,572.25, ambas instancias tendrdn el efecto de eliminar la categoria de
Servicio Publico.
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CAMBIOS RELEVANTES EN
LOS DOCUMENTOS DE

RADICACION DE
PROPUESTAS AE-2022 Y 2023




INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LAS
SECCIONES DE LA PROPUESTA

Los nuevos Manuales y Formularios, estardn vigentes para las Propuestas AE-2022 en
adelante. De igual manera, aplican para cualquier enmienda o reprogramacion, sin importar
el Afo Programa.

La Guia para la Radicaciéon de Solicitud de Asistencia Econdmica Fondos CDBG Asignacion
Equitativa (Solicitud de Propuesta), esta compuesta de nueve (9) partes.

Es importante que se complete la informacidén solicitada y se suministren TODOS los
EXHIBITS requeridos, para la evaluacién de la actividad.

Todos los datos, en los perfiles del proyecto, tienen que completarse en INGLES, segun
requerido por el Sistema IDIS (Integrated Disbursement Information System).

La Solicitud de Propuesta tiene que ser radicada segun antes indicado y en los formularios
que emite el Departamento de la Vivienda (DV), para este propdsito. De no ser asi, se le

solicitara al Municipio que corrija la propuesta, como parte de los hallazgos a la misma.

mmmmmmmmm -ESTATAL

DEFARTAMENTO DE LA ‘b- —
VIVIENDA *»@

@

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal

-
A

GUIA PARA LA RADICACION DE SOLICITUD
ASISTENCIA ECONOMICA FONDOS CDEG
ASIGNACION EQUITATIVA

PARTE | - REQUISITOS DE CUMPLIMIENTO
OBLIGATORIO

El Departamento de la Vivienda (DV), solo aceptard la radicacion de propuestas
ufilizando el formato exacto de este formulario. De no ser asi, se le solicitara al
Municipio que corrija los mismos, para la evaluacion correspondiente

REVISADO DICIEMBRE 2023
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PARTE Il - PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION
EXHIBIT l-1 PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION CDBG

v Referirse a los MC 2022-05 y 2021-10, Directrices para el Pago de
Salarios y Beneficios Marginales Bajo el Programa CDBG.

» Al momento de realizar el presupuesto administrativo, solo se
considerara las partidas de Salario, Seguro Social, Fondo del Seguro
de Estado y SINOT. Ademas, un maximo de S500, segin Ley 92-
1997, para pago del Bono de Navidad y maximo de S$100
mensuales, segun Ley 483-2004, para el pago de Plan Médico.

EXHIBIT II-1: PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION CDBG 20__

Se desglosara el nombre de la cuenta, nimero de cuentas y presupuesto de cada una
de las partidas que planifican desembolsar fondos COBG. Adjunto copia del Esquema
de Cuentas (Anejo V).

DESGLOSE PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION
PARA EL ANO PROGRAMA: AE-20__

ADMINISTRACION: XX-AE-XX-ADM

NOMBRE DE LA CUENTA NUMERO DE CUENTA PRESUPUESTO

L L N L A L e E A L L L )

TOTAL

w

Para la disfribucion de fondos, considerar € Memorando Circular 2015-18- Distribucion de
Costos Administrativos y Reporte de Tiempo y Esfuerzo (Anejo V1), asi como la Circular
informativa 2021-12- Politicas y Procedimiento Para la Evaluacion de la Razonabilidad y
Adjudicabilidad de Costos Administrativos {Anejo VII). Referirze a los MC 2022-05 y 2021-
10, Directrices para el Pago de Salarios y Beneficios Marginales Bajo el Programa CDBG.

De no reflejar la partida de auditoria, indicar con que fondos sera sufragada.
Indique:

PARA USO EXCI USIVO DEL DV:

REVISADO POR:

NOMBRE DEL ANALISTA FECHA
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PARTE Il - PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION
EXHIBIT II-2 LISTADO DE PUESTOS SUFRAGADOS CON FONDOS CDBG

EXHIBIT lI-2:  LISTADO DE PUESTOS SUFRAGADOS CON FONDOS CDBG 20__

El listado tiene que ser completado y firmado por el Director de Recursos
Humanos. Todos los puestos que se sufraguen en un 100% con los fondos CDBG,
tienen que rendir en un 100% de su labor a los fondos CDBG. Aquel personal destacado
en la oficina que realice |abores para ofros programas, su salario y beneficios marginales,
tiene que ser prorrateados.

v El listado tiene que incluir el detalle de las funciones, de cada """

puesto, a ser sufragados con fondos del Programa CDBG. oo | saAmo | FUNCONESYPORGENTO MO

MENSUAL DEDICADO A LOS PROGRAMAS

Ejemplo: Ejemplo: Ejemplo:
Director(a) de $2,724.00 Funciones

v'Se afadié una certificacion de que la informacidn provista, por |z
el(la) Director(a) de Recursos Humanos, esta acorde con el Plan

y ervision d
laci | pi fos vy programas

relacionados a proyec
sufragados por CDBG

de Clasificacion y Retribucion del Municipio y en cumplimiento

- N/A

Tiempo Dedicado:

con las regulaciones federales y estatales. CERGSRL “Eosccvsn oms
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PARTE Il

PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION

EXIHIBIT 11-3 LISTADO DE MATERIALES Y EQUIPOS A ADQUIRIR

O RENTAR CON FONDOS CDBG

Preparar una tabla, por separado, para cada partida de gastos.

La regulacion establecida dispone que, la compra de equipo por lo
general no es una actividad elegible, conforme al 24 CFR Seccion
570.207(iii). Sin embargo, cuando la adquisicion del equipo es
necesaria para la realizacion de un proyecto o para la administracion
del Programa CDBG, éste gasto puede ser considerado como un
gasto elegible, previa autorizacion del DV.

Para considerar la compra de equipos, el Municipio debe tener en
cuenta las autorizaciones previas, hechas por el DV.

Toda adquisicion o renta de equipo, tiene que ser prorrateado de
forma proporcional a las labores que realiza cada programa, que
administra la Oficina de Programas Federales y debera mantener los
expedientes de tiempo y esfuerzo de cada personal (segun MC 2015-
18), que validen este cumplimiento en procesos de monitorias.

EXHIBIT II-3:  LISTADO DE MATERIALES Y EQUIPOS A ADQUIRIR O RENTAR
CON FONDOS CDBG 20__

APLICABLE PARA LA COMPRA DE MATERIALES, ADQUISICION ¥ RENTA DE EQUIFOS Y COMFRA DE
VEHICULOS, SEGUN APLIGQUE, UTILIZADDS PARA LA ADMINISTRACION DEL PROGRAMA.

PREFARAR UNA TAELA, POR SEPARADO, PARA CADA PARTIDA DE GASTOS.
NUMERO DEL PROYECTO: XX-AE-XX-ADM

NUMERO DE . PRECIO
PARTIDA Sk DESCRIPCION UNIDAD TOTAL

| | | o

| o) | ua| | e

TOTAL

o renta de los equipos, el municipio invertird la cantidad de
de fondos municipales.

a completar la compra

a-
Materiales de Ofizina - Tedos los materiales y articulos dedicados primordialments para la administracidn
del pmgmma:

1. Papsl 4. Motz Pads

5. Highlightzrs

. Otros esenciales para ls
2. Boligrafos administracién del programa

3. Carpetas

$3.01  Equipo de Oficina - Costo de maguinas y ofres enseres de oficing y mabilia nstalaciones, disefiados
=specizim nepamu general d oﬁ ns
1. Escritorios 3. Aschives 5. Monitores
2. Gillas 4. Computadora: 8. IrrplEom

23.02 Prcg ramas de corrp 1 :I oras - Costo de programas de compul radora:. oftwars’

Sistemas :I bilidad Micraseft Office
3.1 \.rn who Muri pl c sto de adquisicion de automévil (Se g n MC 2023-03)
1. Vehic Ies

C‘rrpa:lEqpoC1d equipo en general
Ai




PARTE Il - PRESUPUESTO DE ADMINISTRACION

EXIHIBIT 11-3 LISTADO DE MATERIALES Y EQUIPOS A ADQUIRIR
O RENTAR CON FONDOS CDBG

EXHIBIT II-3:  LISTADO DE MATERIALES Y EQUIPOS A ADQUIRIR O RENTAR
CON FONDOS CDBG 20__

APLICABLE PARA LA COMPRA DE MATERIALES, ADQUISICION ¥ RENTA DE EQUIFOS Y COMFRA DE

* Para la compra de materiales y equipos, es requerido que el I EETERHRERERERTER OGRS

PREFARAR UNA TAELA, POR SEPARADO, PARA CADA PARTIDA DE GASTOS.

Municipio provea, como parte del Exhibit II-3, copia de |a carta de  wmeooe provecro: xeaexcaom
adjudicacion de subasta, cotizaciones o facturas previas y para toda  [Teamoa || oescecon | S
renta de equipo, copia del contrato de arrendamiento del mismo,

para establecer razonabilidad de costos.

| o) | ua| | e
| | | o

TOTAL

a completar la compra o renta de los equipos, el municipio invertird la cantidad de
de fondos municipales.

* Del Municipio haber adquirido el equipo, sin previa autorizacién del
DV, se aplicara lo establecido en el “Manual de Procedimientos para

a-
Materiales de Ofizina - Tedos los materiales y articulos dedicados primordialments para la administracidn
del pmgmma:

1. Papsl 4. Motz Pads . Otros esenciales para ls
2. Boligrafos 5. Highlight=rs administracién del programa
3. Carpetas

el Cumplimiento con el Programa CDBG”, Seccion Ay B, pagina2y3, = Eqmmm; e Tt i, S
respectivamente (MC 2022-03). 2. Do e g o e o mﬂzmﬁr:mi

8311 \.rn IoM pl c sto de adquisicién de automévil (Segin MC 2023-03)
1. Vehicuis

C‘rrpa:lEqpoC1d equipo en general
Ai

* La adquisicion de cualquier otro equipo, tiene que ser autorizado por
el Area Programatica del DV. Refiérase a manual de “Normas
Aplicable a Propuesta Asignacion Equitativa”, seccion de Adquisicion
de Bienes Inmuebles (Anejo Il, de la Guia de Radicacion de
Propuestas).







PARTE Ill - PROYECTOS DE FACILIDADES PUBLICAS

EXHIBIT I1l-1: PERFIL PROYECTOS DE FACILIDADES PUBLICAS

* En la seccidon de Descripcion del Proyecto, indicar las fuentes
de fondos y cuantias, para el desarrollo del proyecto (CDBG,

Municipal, otros),
Estimado del Perfil.

consistente con

la seccion de Costo

EXHIBIT Ill-1: PERFIL PROYECTOS DE FACILIDADES PUBLICAS

TABLE OF PROJECTS OF PUBLIC FACILITIES
Tabia de Proyectos de Facilidades Piblicas

FIELD
(CAMPO)
MUNICIPALITY- ZIP CODE
MUNICIPIO

PROJECT TITLE
TITULO DEL PROYECTO

PROJECT NUMBER
NUMERQ DEL PROYEGTO

PROJECT LOCATION
LOCALIZACION DEL PROYECTO

PROPERTY ID NUMBER
NUMERO DE LA PROFIEDAD

PROPERTY OWNER
DUENC DE LA PROFIEDAD

DESCRIPTION
DESCRIPCION

DESCRIPTION
(DESCRIPCION)
Inchur nomire del municpso y su codwo postal

Click or tap here to enter text.

Indique un titulo descriptive que permita entender el proyecto a ser
financiada con los fondos COBG.

Click or tap here to enter text.

Indigue &l ndmero del proyecto segdn &l ano programay el nimero
del municipio. € 22-AE-01-FP-001

XX-AEXXFP-XXX

Indique 1a localizacion exacta del proyecto (Cametera. Calle.
Sactor, Barrio, ete) Tiene que ser cdnsono con la Tabla 1, el
Exchibit I1-2 (Lecalizacion del Proyecto) y ¢l Narrativo del Proyecto

Click or tap here to enter text.

Indique el nimero de catastro de la propiedad o en su defecto
identifique &l documento legal que indique que &l municipio es
duefio de la propiedad. (Someter evidencia)

Click or tap here to enter text.
Saleccionar 3 quién perenece

m]

BRIEF NARRATIVE:

BREVE NARRATIVO:

Resuma brevemente:

vEl fipo de proyecto. detallando las sctividades
especificas.

¥ Localizacién  exscts del proyecto, incluyendo las
coordenadsas.

+ De forma concisa, qua el programa se va a subvencionar
con fondos CDBG

+Se deberd incluir el Area de Construccidn en pies
cusdrades (p2).

16



PARTE Ill - PROYECTOS DE FACILIDADES PUBLICAS

EXHIBIT I1l-1: PERFIL PROYECTOS DE FACILIDADES PUBLICAS

* En la seccion de Costo Estimado:

v'Tiene que incluir la fecha o afio de cuando estan
disponibles los fondos. Aplicable a la propuesta original y
toda transaccién (reprogramaciones o enmiendas).

v'Tiene que incluir la fecha al momento en que se calculd el
“Leverage”, ya sea en la propuesta original o en cualquier
otra transaccion (reprogramacion o enmienda).

ESTIMATED COST (INCLUDING

PROGRAM INCOME)
IIIIIIIIIIIIIIIIII

TABLE OF PROJECTS OF PUBLIC FACILITIES
Tabila de Proyectos de Facilidades Piblicas.

DEG funds for the program yesr i $ 000,000.00
CDBG Funds from pravious yea s % 000,000.00
ic $000.000.00
$ 000,000.00
$000.000.00

00 %
del

proyecto: Deberd dividir los fondos

TOTAL COST OF THE $000.000.00
PROJECT

COSTO TOTAL DEL PR

AVERAGE COST
COSTO PROMEDIO [ Pies?
$.000.000.00
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PARTE Ill - PROYECTOS DE FACILIDADES PUBLICAS

EXHIBIT 11I-2: LOCALIZACION DEL PROYECTO

* Proveer fotos, que presenten el estatus de las facilidades,
antes de la construccion, reconstruccion o rehabilitacion.

EXHIBIT 11-2: LOCALIZACION DEL PROYECTO
En esta seccion deberd incluir:

1. La localizacion fisica, donde estara ubicado el proyecto.

Nombre del v
broyecto | Losalacion isica,  Coortenadas, | 08 | B

2. Proveer fotos, que presenten el estatus de las facilidades, antes de la
ion, r i6n o rehabilitacion.

3. Copia de la seccion del mapa censal (Firefly Imagery Hibrid), que incluya:

a. Demarcacion del tracto y bloque censal, donde ubica el proyecto, procurando
que toda la data censal, incluyendo nimero de tracto y bloque, quede incluido
en laimagen.

b. Identificacion o marca exacta del lugar donde ubicara el proyecto, que a su vez
debe demostrar que el drea donde se desarrollara el proyecto es

P

Utilizar herramienta de Googles Maps. para identificar las coordenadas:

Centro Comunal Villa Universitaria




PARTE IV — REPAGO DE PRINCIPAL E INTERESES
DEL PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

EXHIBIT IV-1: PERFIL PROYECTOS DE REPAGO DEL PRINCIPAL E INTERES

DE PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

* El Departamento, es el responsable de la emision de los pagos de
algunos préstamos.

* En el caso de la propuesta 2022, el DV notificara la cantidad a
presentar, como parte de la propuesta.

* Las cantidades a presentarse, como parte de |la propuesta 2023,
seran segun la Tabla de Amortizacion, provista por el Mellon Bank.
No obstante, de haber algun cambio, el Departamento notificara al
Municipio.

 El Departamento no aprobara las partidas administrativas en
aquellas instancias en las que los Municipios estaran utilizando todos
los fondos de su asignacion regular, para el repago de un préstamo
del Programa de Garantia en Préstamo Seccion 108, exclusivamente.

EXHIBIT IV-1: PERFIL PROYECTOS DE REPAGO DEL PRINCIPAL E INTERES DE
PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

TABLE OF PROJECTS OF REPAYMENT OF
PRINCIPAL AND INTEREST OF SECTION 108 LOAN

Tabla de Proyecios de Repago de Principal e Interes de Préstamo de Seccitn 108

FIELD DESCRIPTION
{CAMPC) (DESCRIPCICN)
MUNICIPALITY- ZIP CODE Inchuir nombre del municipio y su codigo postal
||||||||| o]
Click or tap here to enter text.
PROJECT NUMBER Indiqu el proyecia amaye
- nimel io. Ademas, escriptivo del
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Ei 22-AE-01-INT-001 | 22-AE-01-LG-002
PROJECT TITLE
TTTTTTTTTTTTTTTTT JOCAE-XCINT-001
PAYMENT OF INTEREST ON SECTION 108
LOAN
XX-AE-XX-LG-002
REPAYMENT OF SECTION 108 LOAN
PRINCIPAL
BRIEF NARRATIVE:
EEEEEEEEEEEEEE 3
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
fondos provenientes del Préstamo de Seccidn 105,
inchu tatus mi
Click or tap here to enter text.
DESCRIPTION HUD MATRIX CODE:

DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

24A — Payment of Interest on Section 108
Loan

19F — Planned Repayment of Section 108
Loan Principal

PAYMENT DATE
FECHA DE PAGO
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PARTE IV — REPAGO DE PRINCIPAL E INTERESES
DEL PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

EXHIBIT IV-1: PERFIL PROYECTOS DE REPAGO DEL PRINCIPAL E INTERES
DE PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

EXHIBIT IV-1: PERFIL PROYECTOS DE REPAGO DEL PRINCIPAL E INTERES DE

PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

* Del Municipio NO utilizar en su totalidad, la asignacion del afo s, o WAEREST o SECTON Lo
correspondiente para el repago, el Departamento de la W ] ey
Vivienda de Puerto Rico (DVPR) aprobara hasta un maximo del ~ ~ " cecwweommes
25% de la partida de administracion aplicable (del 17% del e o T
Método de Distribucion contenido en el Plan de Accién), en PO BTt on s
aquellas instancias en las que la unica actividad que R o scron e Lo
implementara el municipio sea un Servicio Publico en conjunto arer AR
con el repago de un préstamo bajo el Programa de Garantia de T
Seccion 108. Del Municipio implementar una actividad de o —
Infraestructura o Facilidad Publica, el DVPR aprobard el 17% de ™ S
la partida de administracion del Método de Distribucion Lo il S
contenido en el Plan de Accién (MC 2020-12). recosrico
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PARTE IV — REPAGO DE PRINCIPAL E INTERESES
DEL PRESTAMOS EN GARANTIA DE SECCION 108

EXHIBIT IV-4: LISTADO DE ASIGNACIONES DE FONDOS AUTORIZADAS
PARA EL REPAGO Y ASIGNACIONES ADJCIONALES, PARA EL

IIIIIIIIIIIIIII
REPAGO Y ASIGNACIONES ADICIONALES, PARA EL DESARROLLO

Completar la tabla detallando las asignaciones autorizadas y desembolsadas, para el

repago y desarrollo del proyecto, a fravés del Préstamos Garantizados (Seccion 108),
segun aplique

AAAAAAAAAAA $ DE FOND IZADAS Y DESEMBOLSADA RA
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Namero de Cantidad tidad
Programa | Proyecto | NembredelProyecto | oo 0a Gasta

* Se anadio el listado para detallar las asignaciones de fondos
autorizadas y desembolsadas para el repago y asignhaciones
adicionales, para el desarrollo del proyecto bajo el Préstamo
Seccion 108.

IIIIIIIIIIIIIIIIII AUTORIZADA! DESEMBOLSADAS, RA
RRRRRRRR 0 DEL PR CTO BAJ ST, CION 108
Numero de Cantidad tidad
Programa | Proyecto Nombre del Pre
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PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

e La actividad tiene que satisfacer las necesidades identificadas de las personas que
residen en un area donde al menos el 51% de los residentes son personas LMl y que
sea principalmente un area residencial.

* La regulacion establece que es inelegible llevar a cabo la repavimentacion de caminos
en areas privadas, entiéndase las entradas y estacionamientos, entre otros, de
residencias y negocios. El incumplimiento con este requisito, conllevara la solicitud de
devolucion de fondos, por parte del DV.
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PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

EXHIBIT V-1: PERFIL PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA TABLA DE
PROYECTOS

EXHIBIT V-1: PERFIL PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA TABLA DE
PROYECTOS

TABLE OF PROJECTS OF INFRAESTRUCTURE

Tabla de Proyectos de Infraestructura

FIELD DESCRIPTION
(CAMPO) {DESCRIPCION)
Mum(:lpm_nv ZIP CODE Incluir nombre del municipio y su cédigo postsl

IIIIIIIII

* El titulo y localizacion del proyecto tiene que ser consono Gk ortap nore 0 nor

i un tiuo descriptivo que identifigue |2 actividad & desarrallar y
pecifique |a ubicacién EXACTA (Cametera, Cale, Sector, Barrio, she )

con la Tabla 1, el Exhibit V-2 (Localizacidn del Proyecto), el  .occrms é:::,::-;::;,m i

a1
TTTTTTTTTTTTTTTTT rayecia), e amrafive del Proyectn y el Eslimada de Cestos.

Narrativo del Proyecto y el Estimado de Costos. Clck ortap ere o ener e

Indique el nimero del proyects seguln el ano programa y el nimero

* En la seccidén de Descripcidon del Proyecto, indicar las fuentes ™™™ PCAE N X0

PROJECT LOCATION indique fa localizacion EXACTA del proyectn (Carretera, Calle, Sector,

LOCALIZACION DEL FROYECTO Barri ) |=ne gue ser cénsoro con la Tabla 1 | Exhibit V-2

de fondos y cuantias, para el desarrollo del proyecto (CDBG, BRI TR, S

Click or tap here to enter text.

Municipal, otros), consistente con la seccidon de CoStO  omwvome S

DUENC DE LA PROPIEDAD

Estimado del Perfil. comun,

BRIEF NA RRATNE
HHHHHHHHHHHHHH

Resums brevemente:

vLocalizacién exacts del proyecto, incluyendo las



PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

EXHIBIT V-1: PERFIL PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA TABLA DE
PROYECTOS

i En |a SeCCiO,n de COStO EstimadO: ;Qs;:istedpeuple: Clicko_rtﬂgheretoenter
>Tiene que incluir la fecha o afio de cuando estadn ——
disponibles los fondos. Aplicable a la propuesta original y SRS T
toda transaccion (reprogramaciones o enmiendas).
»Tiene que incluir la fecha al momento en que se calculd B
el “Leverage”, ya sea en la propuesta original o en T —
cualquier otra transaccion (reprogramacion o enmienda). 080 Funs o prevous - $ 0000000

TTTTTTTTTTT Municipal Eunds $000,000.0
g;ﬁ%?i:ederal Eunds, $ 000,000.01
ég?ﬁﬁ;m $ 000.000.0
l&%ﬁ%ﬁ’\— 00 %
25



PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

EXHIBIT V-2: LOCALIZACION DEL PROYECTO

Proveer fotos,
infraestructura,

gue presenten el
antes de F

reconstruccion o rehabilitacion.

estatus de la
construccion,

EXHIBIT V-2: LOCALIZACION DEL PROYECTO
En esta seccidn debera incluir:

1. Lalocalizacion fisica, donde estara ubicado el proyecto.

Nombre del Camino -5,
i Localizacion
0 Actividad a Eisica Coordenadas, censal | censal
Desarrollar

2. Proveer fotos, que pn el estatus de la infraestructura o camino, antes
de la construccion, r 1 ion pavi tacion o repavi tacion del
mismo.

3. En caso de repavimentacion de caminos, copia de la seccion del mapa censal (Open
Street Map), que incluya:

a. Demarcacion del fracto y blogue censal, donde ubica el camino o actividad en
desarrollo, procurande que toda la data censal, incluyendo nimero de tracto y
blogue, quede incluide en la imagen.

b. Idenfificacion o marca exacta del camino o lugar donde ubicard el proyecto,
que a su vez debe demostrar que el drea donde se desarrollara el proyecto es
predominantemente residencial.

4. En caso de ofro tipo de desarmollo de Proyecto de Infrestructura, aplicara el mapa
censal (Firefly Imagery Hibrid), al igual que los proyectos de Facilidades Publicas.

Utilizar herramienta de Googles Maps, para identificar las coordenadas:




PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL

EXHIBIT V-3: DESGLOSE POR Nl'JM~ERO DE CUENTA PARA LA
APORTACION CDBG ANO PROGRAMA

Los Servicios de Arquitectura e Ingenieria, se tienen que
reflejar en el desglose, segun las partidas que se indican en
las Normas Aplicables a Propuestas Asignacion Equitativa
CDBG, pagina 7 y 8, Parte VIl - Honorarios Relacionados con
Ingenieria y Arquitectura, seccion B - Trabajos de Ingenieria
y Arquitectura (Anejo IlI, Guia de Radicacion de Fondos
CDBG), ya que de igual manera se reflejaran en la
requisicion de  fondos, al momento de solicitar el
reembolsos de los servicios.

EXHIBIT V-3: DESGLOSE POR NUMERO DE CUENTA PARA LA APORTACION
CDBG ANO PROGRAMA 20

Se desglosara el nombre de la cuenta, nimero de cuenta y presupuesto de cada una de las
partidas que planifican desembolsar fondos COBG. Adjunto copia del Esquema de Cuentas
{Anejo V). ). Relacionado a los Servicios de Arguitectura e Ingenieria, se tiene que reflejar
segin se indica en la Parb - Honorarios Relaci con ieria y Arquitectura,

it ) nads n la Farte L clonados ngenierna y Arqg
del Manual de Normas Aplicables Prop Asi ion Equitativa (Anejo 2).

NUMERO DEL PROYECTO: XX-AEXOCINF-XXX

NOMERE DE LA CUENTA NUMERO DE CUENTA PRESUPUESTO

TOTAL | §

Certifico que el método de LICITACION ¥y COMTRATACI()N, para el desarrollo del proyecto
ylo servicios, se llevara a cabo por:

ac ion Externa 0 Formal [ Subasta Informal
[ Subasta Anual Mediante Contrato con Licitador Agraciado.
OContrato con Ag ia Estatal Indi:
OlLa Admini L. .
Nombre y Firma del (de la) Alcalde(sa) o su Fecha




PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

EXHIBIT V-4: ESTIMADO DE COSTOS

* En el estimado no se aceptaran cantidades en “lump sum”, tiene que
estar detallado por caminos.

 El estimado de costos solo incluira los caminos que se pagaran con
Fondos CDBG.

* De utilizar fondos municipales, para completar el desarrollo del proyecto
incluir, solamente el total, en la tabla de Total Estimado de Costos para
proyectos de repavimentacion de caminos.

 Si el precio por tonelada de asfalto, a utilizarse en el Estimado de Costos,
proviene de la subasta general del municipio, tiene que someter, como
parte del Exhibit V-4, copia de la adjudicacidon de dicha subasta.
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PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

EXHIBIT V-4: ESTIMADO DE COSTOS

* De incluir supervision, la misma tiene que estar prorrateada entre todos los
proyectos que el profesional vaya a supervisar, incluyendo los proyectos de
Facilidades Publicas.

* El total de toneladas de asfalto y escarificacion, de cada camino, tienen que estar
redondeados a dos espacios decimales (Ej.: 255.25 ton.), de manera tal, que al
multiplicarlo por el precio por tonelada (Ej.: $125.00 x ton.), el costo total este de
igual manera a dos espacios decimales (Ej.: $31,906.25). De no estar detallado de
esta manera, no serd aprobado por el ingeniero/arquitecto del DV.

* Para calcular el total de toneladas de asfalto, tiene que utilizar el MC 2023-06
“Instrucciones para Realizar el COmputo de Repavimentacion de Caminos en los
Proyectos con Fondos CDBG”.
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PARTE V - PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL

EXHIBIT V-4: ESTIMADO DE COSTOS

* En el caso de escarificacion las medidas a utilizarse
dependeran de la subasta adjudicada por el Municipio.

* Se modifico la Tabla de Estimado de Costos, para presentar
por separado, tablas con los costos de asfalto, escarificacion

y aceras, encitados y cunetones.

YECTO: XX-AE-XX-INF-XXX

NOMBREDEL | SECTORY
nnnnn CAl

ESPESOR ”‘“E, ““““““

LLLLLLL
PL

D | ToNELADAS

FOND:
ON
OMES P PIES PRECIO
SOR | “omiy | qmiy | LINEALES ELADAS | TONELADA | CO!
RRRRR CAMIN A A
5 3
s 3
3 3
s S
s 3
s 3
5 3
s S
5 3
A e E—
ERAS, 'S Y CUNETONI
UMER TIDA CANT. INIDAD DESCRIPCION A

TOTAL ESTIMADO DE COSTOS PARA P

CONCEPTO
ASFALTO
O 94.32 COSTO DE CONSTRUCCION PRA DI
CCCCCCCCCCCCCCCCCCC
ACERAS, ENCITADOS Y CUNETONES
ROTULO (94.65]
SUPERVISION (94.31
COSTO TOTAL DE FONDOS CDBG
APORTACION MUNICIPAL

DEL PROYECT!
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

h
Programa de Pagos de Emergencia para atender las necesidades de VIVIENDA “l,@
personas o familias:

» Las familias podrdn solicitar asistencia una (1) sola vez y para
un (1) concepto de gasto. El pago de utilidades, podra incluir el
agua y luz, como un solo concepto de gasto. Se podra otorgar la £
asistencia a los participantes que cualifiquen, hasta un maximo R
de tres (3) meses consecutivos. P

.
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal

» El participante, de haber recibido ayuda del programa de pagos
de emergencia, bajo cualquier programa CDBG, incluyendo CV- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR
19, no sera elegible a la ayuda de pago de emergencia, por un EL PROGRAMA DE SERVICIOS PUBLICOS
periodo de dos (2) anos, luego de haber recibido la misma.
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Cont.

» Haber recibido asistencia a través de este programa no
es una restriccion, para solicitar otro tipo de asistencia
bajo el Programa CDBG vy sus variantes.

» El pago mensual de la hipoteca serd hasta un maximo
de $1,000 por mes, e iran dirigidos al principal e
intereses, no a cubrir depdsito a cuentas de depodsito en
garantia(“escrow”), multas, recargos o penalidades. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR

.
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA

Programa CDBG - Estatal J
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

— .

Cont. VIVIENDA 5‘9
» El pago mensual de renta serd hasta un maximo de la
Renta Justa en el Mercado (Fair Market Rent), para

esa area, vigente al momento de desarrollar el
programa. Segun publicadas en:

https://www.huduser.gov/portal/datasets/fmr.html

DEPARTAMENTC DE LA VIVIENDA

o . ; Frograma CDBG - Estatal )
El ano de la tabla a utilizar dependera de la fecha de |a
solicitud del participante y la fecha de efectividad de Ia MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR
. . 7 ~ o EL PROGRAMA DE SERVICIOS PUBLICOS
publicacion de HUD, para el ano correspondiente.
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Cont. '
>El pago mensual adeudado de energia eléctrica serd VIVIENDA “;9
hasta un maximo de $350.00, por mes, e iran dirigidos |
al pago del gasto mensual y la porcion del plan de pago
del mes, si alguno, no a cubrir multas, penalidades o )
recargos. - -

»El pago mensual adeudado de agua, serd hasta un
maximo de $200.00, por mes, e iran dirigidos al pago
del gasto mensual y la porcion del plan de pago del
mes, si alguno, no a cubrir multas, penalidades o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR

EL PROGRAMA DE SERVICIOS PUBLICOS
recargos.

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal

»Los pagos no se podran hacer directamente a los
participantes, sino al proveedor de los servicios.
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Programa de Vales de Alimentos

» Las familias podrdan solicitar asistencia una (1) sola vez, VIVIENDA 9
hasta un maximo de tres (3) meses consecutivos.
Entiéndase, que se entregaran los vales durante el mes
correspondiente. Ejemplo: el 1 de enero, se entregara
el vale correspondiente al mes de enero y el 1 de
febrero, se entregara el vale correspondiente al mes de
febrero y asi sucesivamente. No se entregaran todos los
vales por adelantado, sino mes por mes.

DEFARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Frograma CDBG - Estatal

» El participante, de haber recibido ayuda del programa MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR
de pagos de vales de comida, bajo cualquier programa = PROGRAMA DE SERVICIOS PLBLICOS
CDBG, incluyendo CV-19, no sera elegible a la ayuda de
vales de alimento, por un periodo de dos (2) afos,

luego de haber recibido la misma. N



PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS

MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Programa de Vales de Alimentos | ‘»

» Haber recibido asistencia a través de este programa no '

es una restriccion, para solicitar otro tipo de asistencia
bajo el Programa CDBG y sus variantes.

»Lla asistencia mensual por concepto del vales de
alimentos sera hasta un maximo de $200.00, por cada
persona del componente familiar, por mes.

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal

> El vale de comida, serd entregado al participante, no
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR
obs:cantg gl pago del reembolso, por.el uso .del vale, AL D PROCEDIMIENTOS PARA ADMIN:
sera emitido directamente al comerciante, siempre y
cuando cumpla con los requisitos establecidos en el
manual.
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Programa de Servicios de Asistencia en el Hogar, para

envejecientes o personas discapacitadas C;,
L 7
» Referirse a la “Guia Operacional para el Programa de = -
Servicio de Auxiliares en el Hogar”. e (A
>E| tiempo de servicio tiene que ser por lo menos 4 e,

horas diarias, 5 dias a la semana, por un termino no
menor de 3 meses MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR

EL PROGRAMA DE SERVICIOS PUBLICOS
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
MANUAL DE SERVICIOS PUBLICOS

Programa de Adquisicion e Instalacion de baterias con placas — ‘b
Ati VIVENDA | G )
solares portatiles para su recarga. R

> La bateria serd de hasta 3,600 watts, con hasta dos (2)

paneles solares portatiles de hasta 200 watts, para su
recarga.

»La adquisicion e instalacion de este equipo serda de
hasta un maximo de $6,000.

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal

» No serd elegible la compra e instalaciéon de generadores
de energl’a 0o placas SOIares MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTAR

EL PROGRAMA DE SERVICIOS PUBLICOS

»Los pagos no se podran hacer directamente a los
participantes, sino al proveedor de los servicios.
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS

EXHIBIT VI-1:PERFIL PROYECTO DE SERVICIO PUBLICO

TABLE OF PROJECTS OF PUBLIC SERVICES

Tabla de Proyectos de Servicio Pablios

FIELD DESCRIPTION
[CAMPE) (DESCRIPCION)
___§in CDBG assistance an d§

* En la seccion de Costo Estimado, tiene que incluir la fecha o
ano de cuando estan disponibles los fondos. Aplicable a la
propuesta original y toda transaccién (reprogramaciones o
enmiendas).

ESTIMATED COST
(INCLUDING PROGRAM

leveraged funds. Fecha:

Seccion Reglamentaria: | Seleccionar segin
Proyecto presentado)

24 CFR 570,201 (e)
HUD MATRIX CODE:

CODIGO MATRIZ:

[Eacribir numara y nombre del Matrix Code

XXX - Click or tap here to enter text.

START DATE & COMPLETION:
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII CIN:

e conglderar ¢ periodo de k8 vigencs del contrato entre
| Municipio y el DV, 38| como &l tiempo de evaluacion de la

L
propussta.)

Desda: Click or tap here to enter text.
Hasta: Click or tap here to enter text

mite proyecio. Incluya todas las fuentes de fondos,

FUND'S SOURCE: i AMOUNT5:
CDEG funds for the program | § 000,000.00
year

CDEG Funds from previous  $ 000,000.00
years

Municipal Eunds; $ 000,000.00
Fecha:

Diher Federal Bunds, % 000,000.00
Fecha:

Qiher Locsl Bunds, $ 000,000.00
Fecha:
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PARTE VI - PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS
EXHIBIT VI-5: ESTIMADO DE COSTOS CDBG

e Aplicable para la Adquisicion de Materiales y Equipos,
utilizados para el desarrollo del proyecto.

* Tiene que detallarse todos los materiales y equipos a ser
adquiridos.

EXHIEIT VI-5: ESTIMADO DE COSTOS CDBG 20___

APLICABLE PARA LA ADQUISICION MATERIALE S ¥ EQUIPD, UTILIZADO S PARA EL
DEZARROLLD DEL PROYECTO

NUMERO DEL PROYECTO: XX-AE-XX-SP-XXX

CANTIDAD
m:::.:gr DE DESCRIPCION
ARTICULOS.
TOTAL
Layenda:

Auxflares del Hogar

9242 Materales y Suministros de Operacian - Todos los materizles a ulilizanse en @l cuidada del
paricipante lakes coma, sin limitarse:

pafiales desachahles

guanies

mascarilas

gaza

liquidas desinfeciantes, de asi ser necesano

alros esenciales al serdcio.

S e Lk

Ofrog Farvicios PUblicos

9201  Materiales de Oficina - Todas los materiales y articulos dedicadas primondiskmente pars el
desarrola del provecio de Bellas Artes:
7. Libretas
8. Papel
9. Pintura
10, Lapices
11. Pincales
12, Oires ssenciales para ol servicio
465 Miscslineos - Todos los materiales ¥ equipos dedicadas primordialments para ol desamalia del
proyecis de Lideres Recrealivas v o Clinices Visuales
1. Eguips departiva
2. Espejuelas
3 Otros ssenciales para ol servicio

Mota: Thens que detallarss todos log materiales v equipoe 3 8&r adquiridos.
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PARTE VI - PROYECTOS DESARROLLO
ECONOMICO - MICROEMPRESAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
DESARROLLO ECONOMICO-MICROEMPRESAS

e Se aumentd el maximo de la subvencidon de asistencia a
microempresas de $7,500 a $10,000.

e Casos excepcionales seran considerados via dispensa,

previa consulta y autorizacion del Departamento de la
Vivienda (DV).
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PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION Y RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

REHABILITACION DE VIVIENDA

* No seran considerados proyectos de Donativo de Materiales, para
Rehabilitacion de Viviendas.

* En caso de ser un inquilino, debe contar con la autorizacion del
dueiio de la residencia para rehabilitar la propiedad (Formulario DV-
RV-012).

* La administracion municipal, es responsable de evaluar, ANUAL DE PROCEDIMIENTOS
rigurosamente, todos los elementos a rehabilitar o reconstruir de la PARA ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE
. . . one . s REHABILITACION O RECONSTRUCCION DE
vivienda, a los fines de que se logre una rehabilitacion total de la
propiedad, de manera que se garantice la seguridad de la familia.

REVISADO ENERO 2024
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PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O

RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE

Cont.

* En el caso de que se haya rehabilitado la vivienda, una vez culminada

REHABILITACION Y RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

la misma, el participante no puede solicitar asistencia de
rehabilitacion de vivienda antes de diez (10) ainos.

En el caso de que se haya realizado una reconstruccion a la vivienda,
una vez culminada la misma, el participante no puede solicitar
asistencia de reconstruccion de vivienda antes de quince (15) anos.

De incluir la instalacion de baterias recargables con paneles solares
de recarga portdtiles, sistemas de almacenamiento de agua
(cisterna) y/o calentador solar en la vivienda, el Municipio tiene que
monitorear y supervisar el uso adecuado y la condiciéon de los
equipos, semestralmente (cada seis meses), por los préximos tres
(3) anos.

I
VIVIENDA ?

< )~
?( A

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal J

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE
REHABILITACION O RECONSTRUCCION DE
VIVIENDAS

REVISADO ENERO 2024
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PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION Y RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

Cont.

REHABILITACION DE VIVIENDA (FORMULARIO DV-RV-014)

* En el caso de la adquisicion e instalacion de sistemas de s
almacenamiento de agua (cisternas) y calentadores solares, e

requerira una certificacion de un ingeniero o arquitecto licenciado,

de que la residencia en la cual se realizara la instalacion se encuentra

en una condicion segura, decente y sanitaria (“safe, decent, and e s

Sistema de drenajes =< adecuado

sanitary”) (Formulario DV-RV-014). Este servicio se podrd sufragar L it
con fondos CDBG.

* El presupuesto asignado a las brigadas y gastos relacionados, no
podran exceder del 45 por ciento del total del presupuesto de la
rehabilitaciéon, por vivienda, considerando que como minimo el 55

por ciento estara destinado a las actividades de rehabilitacion
(materiales).




PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

PRESUPUESTO DE REHABILITACION

éComo determinar el Costo Maximo permitido del presupuesto asignado a las brigadas y gastos
relacionados o el 45%?

Materiales y Costos Relacionados (55%) $ 6,000.00
Costo Maximo Asignado a la Rehabilitacion:

Materiales y Costos Relacionados / 55% $10,909.09
(56,000 / 55%)

Costo Maximo a Presupuestar por Concepto de Pago de Brigadas (45%):

Costo Total Maximo Asignado - Materiales y Costos Relacionados S 4,909.09
($10,909.09 - 6,000)
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PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION Y RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

C. Duracidn estimada para realizar las mejoras:

Cont. ety st
 El formulario de Visita de Evaluacion y Estimado de Costos
(Formulario DV-RV-003), indicara la cantidad de fases de la sosTOTRCFRGE
rehabilitacion. Las fases de la rehabilitacion, no excedera de 4
fases. i
* Se pagara la porcidn, de los materiales y ndomina correspondiente, a _
la fase de la rehabilitacion completada, segiun la informacion
reflejada en el formulario DV-RV-007B. S
* Al momento de requisar los fondos, por fase, se requiere que se e st o oo s s
.. e . [0 Sufragads por CDBG (adm jinistracisn) Sufragada por el Muni icipic
peticione tanto los materiales como Ila mano de obra, D) surgase e Goreme

simultaneamente. -
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PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION Y RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

VISITA INTERMEDIA A LA OBRA PROYECTO DE REHABILITACION DE VIVIENDA
(FORMULARIO DV-RV-007E)

CO nt * VERIFICACION DE ESTATUS DEL DESARROLLO DE LA OERA
* Si desarrolla el proyecto solo para la adquisicion de materiales de e —

construccion, tiene que especificar con qué fondos sufragara la PrOYECTO NUMERO:

mano de obra, por el Municipio o por un Contratista.

FASEQD1 Oz Oz2 O4
. o . . . e 1. Fecha de |z Visita: [ Segunda [ Tercera [0 Cuarta

e Verificar cambios en los formularios DV-RV-003 - Visita de 2 For Gt de Rehsacin Complsse % -

Evaluacion y Estimado de Costos Proyecto de Rehabilitacion o desaatinose 1o descario 1o srodo Exlaue)

Reconstruccion de Vivienda, DV-RV-006 - Recibo de Materiales y
Equipos Proyecto de Rehabilitacion o Reconstruccion de Vivienda,
DV-RV-007A - Visita Preliminar a la Obra Proyecto de Rehabilitacién
de Vivienda y DV-RV-007B - Visita Intermedia a la Obra Proyecto de
Rehabilitacion de Vivienda. Todos se desglosaran por fases.

NOMERE Y FIRMA DEL NOMERE Y FIRMA DEL RESIDENTE
REPRESENTANTE MUNICIFAL

FECHA FECHA
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PARTE VIIl - PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

EXHIBIT VIII-1PERFIL DE PROYECTO DE REHABILITACION O
RECONSTRUCCION DE VIVIENDA

* En la seccion de Costo Estimado, tiene que incluir la fecha o
ano de cuando estan disponibles los fondos. Aplicable a la
propuesta original y toda transaccion (reprogramaciones o

enmiendas).
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PARTE IX - PROYECTO DE REI;IABILITAC[C')N DE
VIVIENDA - CONSERVACION ENERGETICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION DE VIVIENDA - CONSERVACION ENERGETICA

* Se requerira una certificacibn de un ingeniero o arquitecto o "
licenciado, de que la residencia en la cual se realizara la instalacion VIVIENDA 5@
se encuentra en condicidn segura, decente y sanitaria (“safe, decent

and sanitary”) (Formulario DV-RV-CE-014). Este servicio se podra
sufragar con fondos CDBG. --él).

* La cisterna estara ubicada en el techo de la vivienda. No obstante, o} .(A
del ingeniero/arquitecto certificar que el techo no es apto para la
instalacion del equipo, este tendra que indicar en dicha certificacion,
el lugar apto para instalar el mismo. Los costos relacionados a este
. . . s , MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
tipo de instalacion (plataforma en el suelo), podran ser sufragados PARA ADMINISTAR EL PROGRAMA DE

f d REHABILITACION DE VIVIENDA —
con tondos CDBG CONSERVACION ENERGETICA

* En el caso de calentadores solares, estaran ubicados en el techo de ——

la vivienda. No se permitira la instalacion en el suelo.
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PARTE IX - PROYECTO DE REI;IABILITAC[C')N DE
VIVIENDA - CONSERVACION ENERGETICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION DE VIVIENDA - CONSERVACION ENERGETICA

* En caso de ser un inquilino, debe contar con la autorizacién del
dueiio de la residencia para rehabilitar la propiedad (Formulario DV-
RV-CE-012).

* Una vez instalado los equipos, el participante no puede solicitar
asistencia, para el mismo tipo de equipos, por los proximos 10 afos
a partir de la instalacion.

* Luego de completarse la instalacidon del sistema de almacenamiento

de agua (cisterna) y/o calentador solar en una vivienda, el Municipio MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
tiene que monitorear y supervisar el uso adecuado y la condicion de oo e v
los equipos, por lo menos semestralmente (cada seis meses), por un CONSERVACION ENERGETICA

(1) ano. cewsano xeso s
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADMINISTRAR EL PROGRAMA DE
REHABILITACION DE VIVIENDA - CONSERVACION ENERGETICA

* En caso de que el residente se mude de la vivienda, o |la venda, tiene VIVIENDA ;:@
gue notificar al Municipio, antes de culminar la mudanza o venta. El
residente NO puede vender o llevarse el equipo instalado. El equipo,
previamente instalado, se mantendra en la residencia. Casos
excepcionales seran considerados via dispensa previa consulta vy
autorizacion del Departamento de la Vivienda (DV).

<)
-
?{ A

* En caso de que el residente fallezca, los familiares tienen que " rogma cose -t )
notificar al Municipio, una vez ocurra el deceso. Los familiares NO
pueden vender o llevarse el equipo instalado, el mismo se MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
7 . . . , . PARA ADMINISTAR EL PROGRAMA DE
mantendra en la residencia. Casos excepcionales seran considerados REHABILITACION DE VIVIENDA -

CONSERVACION ENERGETICA

via dispensa, previa consulta y autorizacidon del Departamento de la
Vivienda (DV). REVISADO ENERO 2024
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PERFIL PROYECTO DE REHABILITACION DE VIVIENDA -

CONSERVACION ENERGETICA

* Este perfil es completamente nuevo y similar al
de Rehabilitacion, pero va dirigido unicamente
para la adquisicidn e instalacion de cisternas y/o
calentadores solares.

TABLE OF PROJECTS OF HOUSING
REHABILITATION — ENERGY EFFICIENCY IMPROVEMENTS

Tabla de Proyectos de Rehabilitacién de Viviendas — Conservacion Energética

FIELD
(CAMFO)
MUNICIPALITY- ZIP CODE
MUNICIFIO

PROJECT TITLE
TITULQ DEL FROYEGTO

PROJECT NUMBER
NUMERD DEL PROYECTO

SERVICE AREA
AREA DE SERVICIO

PROGRAMMATIC
OBJECTIVES
OBJETIVOS PROGRAMATICOS

DESCRIPTION
(DESCRIPCION)

Incluir nombre del municipio y su cédige postal.

Click or tap here to enter text.

Indique un titulo descriptive que permita entender | proyecto = ser
financizdo con los fondos COBG.

Click or tap here to enter text.

Indique &l nlimera dal proyecta segdn 2l ano programa y 2l ndmer
del unicipio. Ej: 22-4E-01-CE-001

XX-AE-XX-CE-XXX

Identificaran las comunidades y sectores que seran senvidas. El
Sistema IDIS requisrs el nombre de los barios donde se ofreceran
ks senvicios. No se aceptara indicar "City Wide™.

Click or tap here to enter text.

Deberan seleccionar solaments los que seran considerados para
este proyecto.

De considerarse estructuras construidss antes del 1078, deberd
considerar el 24 CFR Parte 35 y los Memorandos Circulares 2015-
20 y 2018-05 referente 3l profocolo aplicable a I3 pinfura con base
de plome.

Ademzs, debera completar Ia Hoja de Cotejo de Cumpiimients con
los Requisitos de |a Ley aplicsble 3 estructuras con Fintura 3 Base
de Flomo, el cusl debe completarse coma elemento de andlisis de
I revisién ambiental. {Exhibit [%-5}

Solo solicitaran los residentes de ingresos bajos ylo

moderados del municipio que sean duefios ocupantes o
inquilinos de una vivienda.

Se consideraran:
[] Duefios Ocupantes

[ Inquilinos
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CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA




OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

* Fechas y términos de tiempo, para el proceso de Vistas Publicas

Publicacién Vista Pbli Primera Vista Publica,
ublicacion Vista Publica 4 .
10 dias (del 9 al 18) 10 dias,
8 de febrero de 2024 Entre Entre
19 de febrero de 2024

Fecha de Radicacion Propuesta
21 de marzo de 2024
11:59 pm

cdbg-propuestas@vivienda.pr.gov

Corregir Propuestas y Radicar
Propuesta

Del 17 al 21 de marzo de 2024

5 dias,
después

. Ejemplo Vistas Publica AE-2022.

Segunda Vista Publica
(del 20 al 29)
1 de marzo de 2024

Comentarios Borrador de la
Propuestas

Del 2 al 16 de marzo de 2024
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

* Fechas y términos de tiempo, para Enmiendas y Reprogramaciones que requieren Publicaciéon de

Edictos. Ejemplo:

Publicacion del Edicto

1 de marzo de 2024

15 dias,
entre

Comentarios a la Publicacion

Del 2 al 16 de marzo

Proximo
dia
laborable

Certificacion, sobre comentarios
adversos, del(de la) Director(a) de
Programas Federales

18 de marzo de 2024

59



OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

e Como parte de la documentacion de la publicacion de los edictos, de participacion
ciudadana, tiene que presentar foto de la publicacion del edicto y evidencia de la hoja
de firmas donde se publico el mismo, de manera legible y a color.

* La Certificacion de Cumplimiento de Participacion Ciudadana, tiene que incluir el
periodo de publicacion del edicto y si hubo o no comentarios adverso por parte de la
ciudadania, sobre la reprogramacion llevada a cabo. La misma se emitira el proximo dia
laborable, luego de transcurrir los 15 dias de comentarios.

e Del municipio no cumplir con el termino de 15 dias consecutivos para comentarios,
segun se establece en Plan de Participacion Ciudadana, tiene que volver a publicar y
emitir una nueva certificacion, sobre comentarios adversos. De no cumplir con este
termino, no sera autorizada la transaccion.
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

e Si la actividad a desarrollar, es en cumplimiento con Objetivo Nacional del 100% IBM, el
Municipio solicitara evidencia de todos los documentos de ingresos, que sustenten lo provisto en
el formulario de solicitud, utilizados para cualificar al solicitante, entiéndase:

1. Copia de las planillas de contribucion sobre ingreso y/o

2.Forma SSA-1099 “Social Security Benefits Statement” del Seguro Social.

3. En caso de no existir alguno de los anteriores, proveer copia de los siguientes documentos:
a. Certificacion Negativa del Departamento del Trabajo, por Desempleo o SINOT y/o
b.Estado de Cuenta Bancaria de los pasados tres meses y/o

c. Talonario de Pago y/o

d. Cualquier otra evidencia oficial que haya sido evaluada para documentar los ingresos del
solicitante.(Ej.: Certificacion del PAN)
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

 El Contrato de Servicios Profesionales, para |la preparacion de propuestas, como parte del
contrato, tiene que incluir los siguientes servicios:

1. Planificacién de las actividades propuestas.

2.Redaccion de las solicitudes de asistencia econdmica (propuestas) y realizar las correcciones
de los hallazgos notificados, hasta completar la liberacion de |la propuesta.

3. Preparacion de Formularios de Revision Ambiental y Consultas a Agencias Concernidas, hasta
completar su aprobacion final. Como parte de estos servicios, se autorizara con cargo al
proyecto, el pago por concepto de radicacidon ante las Agencias segun requerimiento en la Ley
del Sistema Integrado de Permisos.

4. Realizar enmiendas y/o reprogramaciones, de las propuestas aprobadas.
5. Asesoria en todo lo relacionado al Programa CDBG.

6. Cualquier otra gestion necesaria, para el desarrollo de los proyectos autorizados.
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

Al momento de requisar los fondos de Servicios Profesionales, como parte de los documentos de
apoyo, el municipio tiene que presentar un informe detallado de la labor realizada, provista por
el(la) consultor(a).

Del consultor realizar trabajos o servicios, antes o después de la vigencia contrato, los mismos
seran inelegibles, por lo que NO podran ser pagados con fondos del Programa CDBG.

NO se autorizara ninguna solicitud de reprogramacion o enmienda, ni desembolso de fondos
(requisicion de fondos), para actividades donde hubo compromiso del municipio, previo a la
autorizacion del DV. Se entendera que se incurrid en el compromiso de esos fondos sin la
autorizacion requerida, por lo que cualquier solicitud o requisicion de fondos recibida no sera
tramitada, se ajustara o sera devuelta al municipio.

El Municipio TIENE que asegurarse de completar todas los documentos requeridos tanto de las
actividades desarrolladas, como las del funcionamiento administrativo del Programa. Estos
serviran de apoyo en el proceso de requisar los fondos y seran verificados en futuras monitorias,
tanto del DV, como cualquier otra agencia reguladora.
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

* Al momento de requisar los fondos, el Municipio tiene que referirse a los documentos requeridos,
manuales y/o “checklist” (hojas de cotejo), segun cada programa.

* Si el municipio recibe una solicitud por parte de cualquier empleado(a) o algun pariente de dichos
empleados(as), para ser beneficiario de este Programa, debera obtenerse la dispensa correspondiente
del DV, a tenor con las disposiciones establecidas en la Ley Num. 1-2012, segun enmendada, conocida
como “Ley de Etica Gubernamental”, la reglamentacion codificada en el 24 CFR § 570.489(h)(4) vy el
Memorando Circular Nim. 2023-12 titulado, “Normas Eticas, Conflicto de Interés y Solicitud de
Dispensa para los Fondos CDBG y sus Variantes”, publicado por el Departamento de la Vivienda de
Puerto Rico.

Dicha disposicion establece que puede haber conflicto de intereses con relacion a funcionarios,
empleados, contratistas, suplidores o consultores(as) que trabajen, sean responsables de alguna
actividad, participen en la toma de decisiones, o tengan acceso a la informacion relacionada al
Programa Federal y obtienen ganancias o beneficios de dicho programa, entre otros criterios que
menciona la regulacion. Ademas, |la mencionada regulacion, precisa que al momento de evaluar las
solicitudes de dispensa se debera considerar la legislacion local, por lo que el DV ha determinado que
el Municipio deberd solicitar una dispensa a la Oficina de Etica Gubernamental, para dichos
empleados y de ser aprobada, se hara parte de los documentos de la Solicitud de Dispensa al DV.



OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

* Toda compra de material o equipos tendra que ser ejecutada con la documentacion necesaria y
dentro de las normas y procedimientos de compra y suministros, establecidos para los proyectos
que reciben fondos a través del Departamento. Ademas, debera cumplir lo establecido en la Ley
107-2020, segun enmendada, conocida como “Cddigo Municipal de Puerto Rico”, el Reglamento
de Administracion Municipal 2016, la normativa establecida por el Departamento de la Vivienda
para la Adquisicion de Bienes, Servicios y Desarrollo de Obras de Construccion con Fondos CDBG
(MC 2022-04), y cualquier legislacion y reglamentacion vigente.

* Verificar cambios en las clausulas del Acuerdo de Participacion, entre el Municipio y el
Participante (responsabilidad del participante, visitas de seguimiento, tiempo minimo de
retencion del equipo, accion de parte del municipio si el participante vende, se muda o fallece,
entre otras).

* El Municipio sometera copia de los Acuerdos de Participacion, a la Oficina del Contralor de
Puerto Rico, conforme a la Carta Circular OC-17-15.
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

Todos los expedientes de los participantes, tienen que incluir la Certificacion de Duplication of
Benfits (DOB), ademas de todos los formularios requeridos, por cada actividad, debidamente

firmados y completados.

Si el municipio desea brindar servicio, en cumplimiento con Objetivo Nacional por Presuncidn, a
las poblaciones de envejecientes y discapacitados, tiene que someter proyectos por separado
para cada poblacion, entiéndase, un proyecto para envejecientes y otro aparte para

discapacitados.

Se modificd la definicion de personas con impedimentos severos, segun la Guia CBDG, Capitulo 3
- Objetivo Nacional, pagina 16y 17.

Toda reprogramacion o enmienda tiene que utilizar el ultimo perfil vigente.
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OTROS ASUNTOS A CONSIDERAR, EN LA
EJECUCION DEL PROGRAMA

* Requisicion de Fondos de Infraestructura (Asfalto), que sea tramitada, sin la evidencia de
instalacion del rotulo, no sera tramitada, se ajustara o sera devuelta al municipio.

* El Municipio no podra obligar los fondos sin antes haber cumplido con lo establecido en el 24
CFR Parte 50, “Protection and Enhancement of Environmental Quality”, la Parte 58
“Environmental Review Record” y en la legislacion y reglamentacion estatal aplicable.
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INFORMACION DE CONTACTO
AREA PROGRAMATICA
PROGRAMA CDBG-ESTATAL

(787) 274-2527
EXTENSION

NOMBRE

PUESTO

CORREOS ELECTRONICO

5109

Aida Gracia Rivera

Ayudante Especial del Secretario

Agracia@vivienda.pr.gov

5110

Hilda B. Cruz Figueroa

Supervisora

Hcruz@vivienda.pr.gov

5112

Maria J. Pérez Ramos

Adm. de Sistemas de Oficina Ill

Mperez@vivienda.pr.gov

5115

Noemi Padilla Rivera

Adm. de Sistemas de Oficina Il

Npadilla@vivienda.pr.gov

5113

Linette Vélez Rodriguez, P.E., M.E.M

Especialista Ambiental

Lvelez@vivienda.pr.gov

5116

Vilmarie Albertorio Rivera

Especialista en Monitoreo

Valbertorio@vivienda.pr.gov

www.vivienda.pr.gov 5119

Angel R. Suérez Torres

Especialista en Monitoreo

Artorres@vivienda.pr.gov

5121

Maureen Calderdn Alers

Especialista en Monitoreo

Mcalderon@vivienda.pr.gov

5122

Luz M. Silva Rios

Especialista en Monitoreo

Lsilva@vivienda.pr.gov

5124

Angely Sanjurjo Figueroa

Analista de Propuestas

Asanjurjo@vivienda.pr.gov

5126

lleana Acevedo Diaz

Analista de Propuestas

lacevedo@vivienda.pr.gov

5114

Gabriel Meléndez Guadalupe

Contador

Gmelendez@vivienda.pr.gov
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INFORMACION DE CONTACTO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIVISION DE PRESUPUESTO

PROGRAMA CDBG-ESTATAL

(787) 274-2527
EXTENSION

NOMBRE

PUESTO

CORREOS ELECTRONICO

6101

Juan R. Rivera Carrillo

Secretario Auxiliar

Jrivera@vivienda.pr.gov

6173

Ismael Cardona Hernandez

Gerente Fiscal

Icardona@vivienda.pr.gov

6107

Joann Rodriguez Santos

Adm. de Sistemas de Oficina lll

Jorodriguez@vivienda.pr.gov

6175

Maria I. Rivera Berrios

Oficial de Presupuesto

Marivera@vivienda.pr.gov

www.vivienda.pr.gov

6177

Marlene Lugo Bautista

Analista de Presupuesto

Mlugo@vivienda.pr.gov

6174

Vivianet Vega Escalera

Analista de Presupuesto

Vescalera@vivienda.pr.gov

6170

Elizabeth Griffin Hartman

Analista de Presupuesto

Egriffin@vivienda.pr.gov

6171

Irma N. Cotto Catala

Analista de Presupuesto

Icotto@vivienda.pr.gov

6151

Carmen A. La Torre Gonzalez

Contador Senior

Clatorre@Vivienda.pr.gov



mailto:Agracia@vivienda.pr.gov
mailto:Hcruz@vivienda.pr.gov
mailto:Mperez@vivienda.pr.gov
mailto:Npadilla@vivienda.pr.gov
mailto:Lvelez@vivienda.pr.gov
mailto:Valbertorio@vivienda.pr.gov
mailto:Artorres@vivienda.pr.gov
mailto:Mcalderon@vivienda.pr.gov
mailto:Clatorre@Vivienda.pr.gov

DEPARTAMENTO DE LA

VIVIENDA

L
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
Programa CDBG - Estatal




